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Приложение №1 
      к постановлению Администрации Пяозерского                    
            городского поселения от 17.08.2016г. № 61
            (в ред.с изм.постановл. от 14.11.2017г.№ 28,
           от 18.12.2017г. № 32, от 08.08.2024г. № 57)



[bookmark: Par37]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение объектам адресации адресов,     
                                                        аннулирование адресов»  



[bookmark: Par50]I. Общие положения


         1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение объектам адресации адресов,  аннулирование адресов»  (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий  (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.
         1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию Пяозерского городского поселения за предоставлением муниципальной услуги.
         1.3. Адрес место нахождения и график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу                           
Юридический и почтовый адрес:
 186670, Республика Карелия, Лоухский район, пгт.Пяозерский,   ул.Молодежная, д.5-В
    телефоны 8-814-39-48-344,  48-620 (тел/факс)
    График работы:  с 9.00 час. до 17.00 час.
    Перерыв на обед с 13.00 час до 14.00 час, выходной: суббота, воскресенье.
    Электронный адрес:  admin_inna@onego.ru
         1.4. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются:
- по письменным обращениям;
- по  телефону;
- по электронной почте;
- при личном обращении заявителя.
         1.5. Консультации предоставляются  заявителям по следующим вопросам:
 - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-  о времени приема и выдачи документов;
-  о сроке рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги. 
1.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
1.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
1.8. В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов по телефону или посредством личного обращения. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявитель указывает (называет) дату подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. 
1.9. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения 

заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.
1.10. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть выражено в устной, письменной или электронной форме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.Наименование муниципальной услуги:

Наименование муниципальной услуги: «Присвоение объектам адресации адресов, аннулирование адресов»

2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

МКУ «Администрация Пяозерского городского поселения».

3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- присвоение объектам адресации адресов, аннулирование адресов
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4.Сроки предоставления муниципальной услуги
         4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с момента обращения заявителя до предоставления результата не должен превышать 12 рабочих дней.
В случае подачи заявления на бумажном носителе  в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления.
В случае подачи заявления  в форме электронного документа в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.
          4.2. Приостановление  предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
          4.3. Время ожидания  в очереди при обращении  заявителя в администрацию Пяозерского городского поселения для получения муниципальной услуги не превышает 15 минут.
          4.4. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
          4.5.Продолжительность приёма документов специалистом у одного заявителя не должно превышать 15 минут.

5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

        1) Конституция  Российской	 Федерации;
        2) Градостроительный Кодекс Российской Федерации;
        3) Жилищный Кодекс Российской Федерации;
        4) Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления     
        государственных и муниципальных услуг»;
        5) Федеральный закон от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  
        местного самоуправления в Российской Федерации»;
        6) Федеральный закон от 02 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений    
        граждан Российской Федерации»;
        7) Постановление Правительства РФ от 19.11.2014г. (с изменениями и дополнениями) 
        № 1221 «Об утверждении Правил присвоения,  изменения и аннулирования адресов»
        8) Приказ Министерства финансов  РФ от 11.12.2014г. № 146н ( с изменениями 
        от 24.08.2015г.) «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса 
        или аннулирования его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
        или аннулирования его адреса»

  
6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par75]6.1. Заявление по форме, утвержденной приказом министерства финансов РФ 
от 11.12.2014г. № 146н,  ( приложение  № 1)  к настоящему административному регламенту.
Заявление подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
           а) право хозяйственного ведения;
          б) право оперативного управления;
          в) право пожизненно наследуемого владения;
          г) право постоянного (бессрочного) пользования.
В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта  или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.
6.2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
6.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством  Российской Федерации доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государст-венного органа или органа местного самоуправления.
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением в праве обратиться  представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления  принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением в праве обратиться  представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов некоммерческого объединения.
6.4. К заявлению о присвоении наименования прилагаются документы:
    6.4.1. для физических лиц - документ, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя, а также документ, указанный в подпункте 6.3 пункта 6 раздела II  настоящего административного регламента, подтверждающий полномочия представителя;
для юридических лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица - документ, удостоверяющий личность, реквизиты свидетельства о государ-ственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого  юридического лица;
[bookmark: Par375]   6.4.2. предлагаемое наименование и его обоснование;
[bookmark: Par376]   6.4.3. в случае внесения предложения о присвоении объектам адресации адресов, аннулирование адресов с целью увековечения памяти общезначимых событий или имен выдающихся личностей – краткие  данные об исторических событиях, биографические данные выдающихся личностей;
[bookmark: Par377]   6.4.4. карта (схема) с обозначением местоположения улицы, площади, иной территории проживания граждан;
         6.5. К заявлению о присвоении номера объекту капитального строительства прилагаются документы: 
   6.5.1. для физических лиц - документ, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя, а также документ, указанный в подпункте 6.3 пункта 6 раздела II  настоящего регламента, подтверждающий полномочия представителя;
для юридических лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица - документ, удостоверяющий личность, реквизиты свидетельства о государ-ственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого  юридического лица;
	   6.5.2. правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
	   6.5.3. кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
	   6.5.4. разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод в объекта адресации эксплуатацию;
	  6.5.5. схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующий территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
	  6.5.6. кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет).
	  6.5.7. решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещения адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
	 6.5.8. акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации).
       Администрация Пяозерского городского поселения  запрашивает документы, указанные в подпунктах 6.5.2 – 6.5.8 пункта 6 раздела II настоящего административного регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).
      Заявители  (представители заявителя) при подаче заявления вправе  приложить документы, указанные в подпунктах 6.5.2-6.5.8 пункта 6 раздела II настоящего административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении  органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
      Документы, представляемые в Администрацию Пяозерского городского поселения в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
      6.6. Для получения муниципальной услуги заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию Пяозерского городского поселения на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения м уведомлении о вручении или представляется заявителем  лично  или  в форме электронного  документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной  государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет»
Заявление  представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию Пяозерского городского поселения или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым Администрацией Пяозерского городского поселения в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии.
Заявление  представляется в Администрацию Пяозерского городского поселения или многофункциональный  центр по месту нахождения объекта адресации.
            Если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган лично, такой орган выдает  заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается  заявителю (представителю заявителя) в день получения уполномоченным органом таких документов.
            В случае, если заявление и документы представлены в уполномоченный орган посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка  в получении таких заявления и документов направляется уполномоченным органом  по указанному  в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения уполномоченным органом документов.
            Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя)  сообщения о получении заявления и документов с указанием  входящего
регистрационного номера  заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
           Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя ( представителя заявителя) в едином портале или федеральной информационной адресной системе в случае  преставления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной  системы.
          Сообщение о получении заявления и документов,  направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего  за днем поступления заявления в уполномоченный орган».


7.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

           7.1.Основанием  для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- с заявлением обратилось лицо, не указанное в подпунктах 6.1-6.3. пункта 6 раздела II настоящего административного регламента;
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя )  по собственной инициативе;
- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
 7.2. При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.
 7.3. Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.
 7.4. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- представленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям;
- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;
- текс заявления не поддается прочтению.
7.5. Основаниями  для отказа в приеме заявления в электронной форме, являются:
- наличие грамматических и технических ошибок в указанных персональных данных заявителя;
- наличие незаполненных реквизитов в заявлении.

8. Условия платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Присвоение объектам адресации адресов, аннулирование адресов»
предоставляется бесплатно.







9.Требования к местам предоставления муниципальной услуги

9.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена доступность для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
9.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и места для заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.
[bookmark: _GoBack]9.3. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.
9.4. Места для ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.
9.5. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации.
9.6. Рабочее место  специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером, печатающим устройством.
9.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
9.8. При организации рабочих мест специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

10. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

10.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;
- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационном стенде в здании администрации, на официальном сайте Пяозерского городского поселения;
- простота и ясность изложения информационных материалов;
-наличие необходимого специалиста, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги.
10.2.Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:
- наличие очередей при приеме и получении документов;
- нарушение сроков предоставления услуги;
- некомпетентность и неисполнительность должностных лиц управления жилищного хозяйства, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;
- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: Par130] III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1). Приём, проверка и регистрация заявления и документов о предоставлении  муниципальной услуги;
2). Рассмотрение заявления и документов  о предоставлении муниципальной услуги;
3). Принятие  постановления о присвоении объектам адресации адресов, аннулирование адресов;
4). Направление заявителю постановление о присвоении объектам адресации адресов, аннулирование адресов;
4). Подготовка и направление  мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.


1.Приём, проверка  и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги 

1.1. Приём, проверка и регистрация заявления и предоставленных документов о предо-
ставлении  муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, уполномо-ченным на принятие документов, в установленные дни приема.
При приёме заявления специалист администрации проверяет наличие представленных документов.
Специалист администрации проверяет полноту, правильность оформления и соответствие оригиналам представленных документов.
Информирование об отказе в их приёме при выявлении некомплектности документов осуществляется с согласия заявителя в устной форме  на личном приёме.
Срок выполнения действия  - 1 рабочий день.
1.2. Общий максимальный  срок выполнения административной процедуры составляет 
1 рабочий  день. 

2.Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги

       2.1.Прошедшие регистрацию заявление и документы, предоставленные заявителем направляются на рассмотрение Главе Пяозерского городского поселения или лицу, исполняющему его обязанности.
Срок выполнения действия – 1 рабочий день. 
       2.2.Глава Пяозерского городского поселения или лицо, исполняющего его обязанности, рассматривает заявление и документы, предоставленные заявителем,  и направляет документы специалисту ответственному  за предоставлением муниципальной услуги с решением  о предоставлении муниципальной услуги.
       2.3.В случае увековечения памяти общезначимых событий или имен выдающихся личностей предложения о присвоении наименования согласовываются комиссией, создаваемой при администрации поселения. Комиссия рассматривает предложения, поступившие от заявителей, а также формулирует собственные предложения.
[bookmark: Par141]       2.4.Предоставление муниципальной услуги по установлению нумерации домов осуществляется в срок не более чем  18 рабочих дней со дня регистрации заявления об установлении номера дома и представления полного комплекта документов.

3.Принятие  постановления о присвоении объектам адресации адресов, аннулирование адресов

     3.1.Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления  о присвоении объектам адресации адресов, аннулировании адресов.
Срок выполнения действия  составляет 3 рабочих дня.
     3.2.Глава Пяозерского городского поселения или лицо,  исполняющее его обязанности подписывает постановление  в течение  одного рабочего дня с момента получения  и возвращает исполнителю.

4.Направление заявителю постановление о присвоении объектам адресации адресов, аннулирование адресов

       4.1.Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса с приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии  сведений в государственном адресном реестре направляются Администрацией Пяозерского городского поселения заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным  в заявлении:

        в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока;
 
        в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока  посредством почтового отправления  по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация Пяозерского городского поселения обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее  рабочего дня, следующего за днем истечения срока.

5.Подготовка и направление  мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par194]5.1.При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) направляется решение с разъяснением причин отказа в предоставлении муниципальной услуги в сроки, указанные в пункте 4 раздела III настоящего административного регламента.
5.2.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
        5.3.Форма решения об отказе в присвоении  объекту адресации адреса или аннулирования его адреса устанавливается Министерством финансов Российской Федерации (Приложение 2).

IV. Форма контроля за предоставлением муниципальной услуги

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением административного регламента

          Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов администрации, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия, правовых актов Пяозерского городского поселения, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется Главой Пяозерского городского поселения.
          Текущий контроль осуществляется постоянно.
          Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов администрации, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, книги учета соответствующих документов и др.
В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
       2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления жалобы  на  действия    (бездействие) и решения должностных лиц.
       2.2. Муниципальные    служащие  администрации Пяозерского городского поселения,    виновные  в   несоблюдении   или   ненадлежащем   соблюдении требований    настоящего     Административного   регламента, привлекаются к дисциплинарной      ответственности,    
а   также    несут     административную ответственность    в    порядке,     установленном   Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях», Законом Республики Карелия от 15.05.2008г. № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях».       
        2.3. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения специалистами  положений Регламента осуществляются в соответствии с планом работы  на текущий год.
       2.4.Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимает Глава Пяозерского городского поселения.
Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

     Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) специалистов администрации в ходе предоставления муниципальной услуги далее - досудебное (внесудебное) обжалование.
     Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) должностными лицами, муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 
    Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя Главы Пяозерского городского поселения.
2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих
Заявитель  может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми  актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий  (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на  многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных  или муниципальных услуг в полном объеме;
6) затребование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем  решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.  В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем  решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие  и (или) недостоверность  которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем  решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

     Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию Пяозерского городского поселения на имя Главы Пяозерского городского поселения.




4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы)

   Обращения (жалобы), поступившие в администрацию Пяозерского городского поселения на имя Главы Пяозерского городского поселения подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

 В обращении (жалобе) заявителем  указывается:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций,, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть отправлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица  органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального  служащего, многофункционального  центра, работника многофункционального центра, организаций, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального  центра, работника многофункционального центра, организаций, их работников. Заявителем могут представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)

    Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию Пяозерского городского поселения обращения (жалобы) являются: 
-отсутствие в нем фамилии гражданина, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ; 
- отсутствие  в нем обратного почтового адреса, по которому  должен быть направлен ответ;
-если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о готовившемся, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его готовившем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего администрации, а также членам его семьи; 
-текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
-в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
-ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 
    В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 
    Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение (жалобу) в администрацию Пяозерского городского поселения на имя Главы Пяозерского  городского поселения.
 
7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы)
    Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 
    Муниципальные служащие  администрации ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. 
    При этом документы, ранее поданные заявителями в администрацию, и (или) иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде копии.

8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)
   Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении  допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации.

9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок  в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
    Не позднее дня, следующего за днем принятия решения  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах  рассмотрения жалобы.
   В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю  дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения   выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить  заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
   В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования  принятого решения.
   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями рассмотрения жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде

     Оспаривание решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в рамках административного судопроизводства на основании административного искового заявления и рассматривается в порядке, установленном законодательством об административном судопроизводстве.


































                                                                                                                          







                                                                                                                                                                                            Приложение N 1
                                                                                                                                                    утверждено приказом Минфина России                                        
                                                                                                                                                          от 11 декабря 2014г. № 146н    
                                                                                                                                           ( с изменениями от 24 августа 2015г.)



                                                                                                     ФОРМА
                                               заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	1
	Заявление


в
	2
	Заявление принято


регистрационный номер
	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа
	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в
оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата "___" ________ ____ г.
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	




*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
	

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется
	

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	




*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения*(3)
	Количество помещений*(3)

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения*(4)
	Адрес объединяемого помещения*(4)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	




*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения
*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"___"________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"___"_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять
	



	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,
удостоверяющий
личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"____"_________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"____" _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	9
	Примечание:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	"_____" __________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"


      /---\
     (| V |).
      \---/
При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены  строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются










                                                                                                                                         Приложение N 2
                                                                                                                                                              утверждено  приказом Минфина России    
                                                                                                                                                                                 от 11 декабря 2014г. № 146н                
                                                                                                                                                                   (с изменениями от 24 августа 2015г.)


	
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

	
	

	
	(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)


   
     
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

от____________ N _________
	
	
	
	
	
	

	

	

	(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

	сообщает, что 
	
	,

	
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
	

	

	подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП 

	

	(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

	
	,

	почтовый адрес - для юридического лица)
	

	на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему 

	(нужное подчеркнуть)

	объекту адресации 
	
	,

	
	(вид и наименование объекта адресации, описание
	

	
	
	

	местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

	

	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

	

	

	



в связи с 
	
	

	
	
	.

	(основание отказа)


	



Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации


	
	
	

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)

	
	
	М.П.















